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Guatemala, 28 de Diciembre de 2,018

Sefor /
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera‘mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conform/e alo estipulado gn’él Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1886-2,018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 495-
2,018 correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero 57. ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en la correcta separacién de expedientes para base de datos y para
archivar. ,

2. Brindar asesoria en la verificacién de los expedientes de personal contratado sobre
los distintos documentos legales que se deben actualizar.

3. Asesorar en la verificaciéon de los expedientes archivados que proceden para las
contrataciones del afno siguiente.

4. Organizar la verificacién y archivo de expedientes que no procedieron para su
contratacion.

5. Seasesor¢ en las distintas actividades y capacitaciones organizadas por el equipo de
trabajo.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé asesoria en la correcta conformacién de las bases de datos.

2. Se brindé asesoria en organizacion de expedientes para archivar.

3. Se brindé asesoria en el archivo de expedientes de los candidatos que no
procedieron para su contratacion.

4. Seasesoro en la organizacion y verificacion de los expedientes para tomar en cuenta
en las proximas contrataciones.

5. Participacion en capacitacion y actividades organizadas por la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
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Guatemala, 28 de Diciembre de 2,018

Sefior .
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi
informe final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 1886-2,018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
NUmero 495-2,018 correspondiente al periodo del 02 de Julio al 31 de Diciembre del
presente afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS

- Se brind¢ asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion
de expedientes de personal de nuevo ingreso bajo los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién.

- Se asesoro en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacidn.

- Se brind6 asesoria para la corroboracién de documentos relacionados con la
conformacion de la papeleria del personal de nuevo ingreso de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

- Se asesoro en el andlisis de los expedientes para la asignacién del personal en los
puestos idéneos dentro de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

- Se brindé asesorfa en los lineamientos y cumplimiento de requisitos de cambios
contractuales para el personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

- Se brind6 asesoria en la correcta separacion de los expedientes para su archivo
correspondiente.

- Se asesoro en la implementacion de nuevas estrategias para la organizacién de los
expedientes de los distintos renglones de la Direccién General del Deporte v la
Recreacion.

- Se brindé asesoria en la organizacion de papeleria que ya no se utiliza y los
expedientes que no concluyeron el proceso correspondiente para su contratacion.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS
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Sefior /
Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 1886-2,018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
NGmero 495-2,018 correspondiente al periodo del 02 de Julio al 31 de Diciembre del
presente aio.

RESULTADOS OBTENIDOS

- Se implementaron lineamientos especificos para la correcta conformacién de
expedientes de personal de nuevo ingreso bajo los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

- Se establecieron lineamientos para el correcto traslado de expedientes, oficios y
otros documentos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

- Se logré la deteccion de documentos no veridicos de algunos expedientes en
proceso de seleccién para la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

- Serealizd la correcta distribucion del personal en los puestos idédneos de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacién.

- Sesiguieron los lineamientos para requisitos de cambios contractuales del personal
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

- Se realizo la correcta organizacién de los expedientes para su respectivo archivo.

- Se separ6 y organizo la papeleria que ya no se utiliza y los expedientes que no
concluyeron su proceso de seleccién en la Direccién General del Deporte vy la
Recreacidn para su correcto archivo.
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( ~eda, Sandra Janet
! & Subdelegsda e Recursos Huinanos
Dlraseion General del Deporte y la Racraacion
Winisterio de Cultura y Depories
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